
第二十六届中国国际非开挖技术研讨会暨展览会（ITTC）

展商线上 OA 系统操作指南

一、展商线上 OA 系统登录地址：

http://oa-ittc.tonggao.info/Exhibitor/Login

二、OA 系统登录

OA 系统首页

在首页底部“展商登录”，输入参展商的用户名和密码（每家参展商的登录信息，会由组委

会工作人员单独以邮件形式，与《参展商手册》一起发给参展商的指定联系人），即可登录

进系统。

备注：

1、输入用户名和密码时，请注意字母大小写，前后无空格。

2、用户名和密码无法修改，请参展商收到组委会工作人员发送的账户信息做好保存。如发

生账户信息遗失或遗忘，请与组委会工作人员联系。

http://oa-ittc.tonggao.info/Exhibitor/Login


登录后重要信息确认页面

需仔细阅读本页面所有重要信息，之后在页面最下方，“已阅读”处打钩后，点击确认，进入

正式操作页面。

备注：上图蓝色圈出的，为组委会展商线上 OA 系统相关问题联系人（主场搭建商），如遇

系统操作或展商申报等问题，可与其联系。



三、展商申报操作（需特别注意每项申报工作的截止日期）

1、基本信息（会刊信息登记）

请仔细阅读“基本信息”页面顶部的注意事项，按要求填写、上传相关内容，完成后，点击页

面最下方“保存提交”按钮，即可完成提交操作。



*注：参加过 2024 年长沙展会的展商，OA 系统中“基本信息”部分将保留上届填写的内容。

请展商登录后确认是否修改。如无修改，请点击“保存提交”键完成确认提交。如有修改，

请直接修改，修改后点击“保存提交”键完成更新。

备注：“基本信息”完成“保存提交”后，在截止日期 2025 年 3 月 15 日前仍可以进行修改，

修改完成后，再次点击“保存提交”即可。 组委会会以最后一次修改的内容为准，登记进会

刊。3 月 15 日后，系统无法再提交或修改“基本信息”内容。



2、证件申请（展商胸卡申请）

1） “证件申请”页面，展商应根据参展面积对应的免费证件申请数量（页面上方红色圈出

位置的表格内，有面积对应申请免费证件的数量），在“展商证件”栏，点击“添加”按
钮，添加展商工作人员信息。个人信息必须真实准确（人员姓名和身份证信息录入时，

会与后台联网的国家相关信息库比对，如信息有误，将无法完成操作。）

2） 在“展商证件”栏，添加到免费证件数量上限后，将无法再添加新的人员信息。如需额

外增加证件数量，可在其下方“额外证件”一栏，申请添加。此处添加的证件，2025
年 4 月 8 日前将收取 10 元/张的费用。4 月 8 日后如需额外增加，需在 4 月 21 日-25 日

到展会现场服务台申请，并收取 15 元/张的费用。

3） 在“展商证件”栏，添加完毕的证件人员信息，可在 2025 年 4 月 8 日前进行“修改”

或删除。4 月 8 日至 4 月 20 日，“展商证件”栏的免费证件申请功能将关闭，无论之前

申请的免费证件数量是否达到上限，都只能在“额外证件”栏申请，并支付费用。

备注：请展商务必在证件申请的相关规定时间内，申请证件，避免影响正常的参展工作。



3-1、光地搭建（光地展商操作页面，标摊展商无此页面）

1）光地展商需完成“光地搭建”页面中，搭建商信息填写，并点击“保存提交”按钮完成提

交。

2）光地展商（搭建商）需在本页面下载《特装展位搭建委托书》和《特装展位施工及安全



责任书》，填写完成并盖章后，在本页面上传扫描件。

3）光地展商（搭建商）需在本页面提交展台设计方案相关送审资料，并由组委会指定主场

搭建商会同场馆审核。

备注：展商（搭建商）可在本页面提交的材料表单后的“审核说明”栏，查看审核结果。如有

报审材料问题，“审核说明”栏内会有提示。无法提示的信息，主场搭建商会电话通知展商

展商（搭建商）联系人。如展商对审核结果有所异议，也可与主场搭建商工作人员联系沟

通。

3-2、标摊搭建（标摊展商操作页面，光地展商无此页面）

标摊展商在本页面，必须填写公司的中文和英文名称，然后点击“保存提交”按钮，完成提交。



4、水电设施（光地展商需要操作，标摊展商无需操作）

光地展商根据自己展台搭建的需要，在本页面选择需要的水电设施和网络设施的规格和数

量，并在完成后，点击“保存提交”按钮，完成申报。



5、展具租赁（所有展商均可申请）

展商根据自己展台或标摊的需要，可在本页面选择相关展具，完成后，点击“保存提交”按钮，

完成申报。



6、订单明细

“订单明细”页面，是汇总展商之前各页面操作申报完成后，需要收取费用的相关内容：

包括“水电设施”、“展具租赁”、“额外证件申请”的订单，以及光地展商的“特装展位装修

管理费用”（根据之前“光地搭建”页面提交的信息）。

备注：在展商确认所有订单费用无误后，需根据页面底部显示的主场搭建商的“汇款信息”，
在规定时间内完成汇款，以确保后续参展工作正常进行。



7、发票管理（所有在“订单管理”页面中，发生费用的展商操作）

请在本页面填写汇款公司的开票信息，点击“保存提交”按钮，完成提交。由主场搭建商根据

所填写信息开具对应金额的发票，并于展会结束后根据所填地址邮寄或向指定邮箱发送所

开具的发票。如有疑问可联系主场搭建商联系人。

8、下载中心

展商所需的包括参展商手册、相关表单和规定等文件，均可在下载中心下载。


